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ขั้นตอนการคดัเลอืก และแต่งตั้ง นายหน้าประกนัวนิาศภยั 
 

 เพื่อใชส้ าหรับเป็นแนวทางในการคดัเลือก และแต่งตั้งนายหนา้ประกนัภยั อยา่งเป็นระบบและเป็น
มาตรฐานตามท่ีบริษทัฯ ก าหนด โดยมีวธีิปฏิบติัดงัต่อไปน้ี 
 

1. คุณสมบติัคดัเลือก และแต่งตั้ง นายหนา้ประกนัวนิาศภยัดงัน้ี 
1. บรรลุนิติภาวะ 
2. มีภูมิล าเนาในประเทศไทย 
3. มีความรู้ดา้นประกนัภยัเบ้ืองตน้ 
4. ไม่เคยตอ้งโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดในความผดิเก่ียวกบัทรัพยท่ี์กระท าโดยทุจริต 
5. ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตนายหนา้ประกนัวนิาศภยั 
6. มีหลกัประกนัตามระเบียบท่ีบริษทัฯ ก าหนด 

 
2. การกรอกใบสมคัร พร้อมยืน่หลกัฐานประกอบการสมคัร ดงัน้ี 

 
 1 กรณีนายหนา้ (บุคคลธรรมดา) 

 ภาพถ่ายขนาด 1 น้ิว หรือ 2 น้ิว จ  านวน 2 ใบ 
 ส าเนาใบอนุญาตนายหนา้ประกนัวนิาศภยั (ตอ้งมี) 
 ส าเนาบตัรประชาชน 
 ส าเนาทะเบียนบา้น 
 ใบเปล่ียนช่ือ-นามสกุล (ถา้มี) 

2 กรณีนายหนา้ (นิติบุคคล) โบรคเกอร์ 
 ส าเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจนายหนา้ประกนัวนิาศภยั  
 ส าเนาหนงัสือรับรองบริษทัฯ 
 ส าเนา ภพ.20 

 
3. ขั้นตอนการด าเนินการ 

 เจา้หนา้ท่ี Business Service ตรวจสอบเอกสารทั้งหมดวา่ครบถว้นตามขอ้ 1 หรือไม่ 
 กรณีไม่ครบถว้น แจง้ใหผู้ส้มคัรส่งเอกสารเพิ่มเติมใหค้รบ 
 กรณีครบถว้น ด าเนินการพิจารณาวา่คุณสมบติัครบถว้นตามหลกัเกณฑ์ของบริษทัฯ

หรือไม่ พร้อมสรุปรายงานใหผู้มี้อ  านาจพิจารณาอนุมติั  
 ผูมี้อ านาจลงนามในเอกสาร คือ ผูช่้วยผูอ้  านายการฝ่าย 
 มีอ านาจอนุมติั คือ ผูช่้วยกรรมการผูจ้ดัการ 
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4. ผูมี้อ านาจพิจารณาวา่จะอนุมติัหรือไม่  
1 กรณีไม่อนุมติั แจง้ผลใหน้ายหนา้ทราบ และจดัเก็บขอ้มูลไวใ้นระบบ 
2 กรณีอนุมติั ผูมี้อ  านาจจะลงนามสัญญาตวัแทนนายหนา้ 2 ฉบบั และมีค าสั่งดงัต่อไปน้ี 
 จดัท าเอกสารขออนุมติัเปิด CODE 
 ก าหนดค่า Commission 
 ก าหนด Credit Limit และ 
 ใหมี้ผูค้  ้าประกนัตามสัญญานายหนา้ ยกเวน้ กรณีเป็นนายหนา้นิติบุคคล  

ไม่ตอ้งมีผูค้  ้าประกนั ก็สามารถด าเนินการขออนุมติัเปิด CODE ได ้
 

5. การจดัเก็บเอกสารตวัจริง 
 ฝ่าย Business Service เป็นผูจ้ดัเก็บเอกสารฉบบัจริง พร้อมแจง้ผลการอนุมติัให้ตวัแทนนายหน้า
ทราบ หากบุคคลใดตอ้งการเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งทั้งหมดตอ้งขออนุมติัผูมี้อ  านาจก่อน 
 

6. การขอวงเงิน Credit Limit ของนายหนา้มีเง่ือนไขจากรายไดข้องบุคคลค ้าประกนั มีดงัน้ี 
 กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 

 ขา้ราชการ หรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ พนกังานเอกชน และบุคคลทัว่ไป 
 มีเงินเดือนประจ าไม่นอ้ยกวา่ 15,000 บาท / เดือน 

 กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,001 – 500,000 บาท 
 ขา้ราชการ หรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ พนกังานเอกชน และบุคคลทัว่ไป 
 มีเงินเดือนประจ าไม่นอ้ยกวา่ 20,000 บาท / เดือน 

 กรณีวงเงินตั้งแต่ 500,001 – 1,000,000 บาท 
 ขา้ราชการ หรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ พนกังานเอกชน และบุคคลทัว่ไป 
 มีเงินเดือนประจ าไม่นอ้ยกวา่ 30,000 บาท / เดือน 

 กรณีวงเงินมากกวา่ 1,000,000 บาทข้ึนไป 
 ขา้ราชการ หรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ พนกังานเอกชน และบุคคลทัว่ไป 
 มีเงินเดือนประจ าไม่นอ้ยกวา่ 50,000 บาท / เดือน  

 
7. เอกสารประกอบสัญญาค ้าประกนั มีดงัน้ี  

1 กรณีเป็นขา้ราชการหรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ  
 ส าเนาบตัรขา้ราชการ / ส าเนาบตัรพนกังานรัฐวสิาหกิจ 
 ส าเนาบตัรประชาชน  
 ส าเนาทะเบียนบา้น  
 ใบเปล่ียนช่ือ-นามสกุล(ถา้มี) 
 สลิปเงินเดือนหรือหนงัสือรับรองเงินเดือนจากหน่วยงาน 

 
2 กรณีเป็นพนกังานเอกชน/บุคคลทัว่ไป  

 ส าเนาบตัรประชาชน  
 ส าเนาทะเบียนบา้น  
 สลิปเงินเดือนหรือหนงัสือรับรองเงินเดือน  
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8. การเพิ่มวงเงิน Credit Limit หากมีการอนุมติัเป็นการถาวรแลว้ตอ้งท าสัญญาค ้าประกนัใหม่ หรือท า
เป็นสัญญาแกไ้ขเพิ่มเติมสัญญาค ้าประกนั โดยการพิจารณาใชผู้ค้  ้าเดิมหรือผูค้  ้าร่วมหรือผูค้  ้าใหม่ให้เขา้
กบัคุณสมบติัท่ีก าหนดไวต่้อไป 

9. กรณีใช้หนงัสือค ้าประกนัของธนาคาร วงเงินของหนังสือดงักล่าวก าหนดตาม Credit Limit ของ
นายหนา้ 

10. ขอเปิดรหสันายหนา้ใหม่ ทางทีมจะตอ้งตรวจสอบประวติัรายช่ือบุคคลท่ีถูกก าหนด ส านกังานป้องกนั
และปราบปรามการฟอกเงินตาม Link น้ี  http://www.amlo.go.th/dpl/  ทุกคร้ัง 
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